Na temelju ¢lanka 35. stavak 1. alineja 4., a u svezi s Glankom 20. Zakona o
predskolskom odgoju i obrazovanju ("Narodne novine™ br. 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22
i 101/23), te ¢lanka 59. Statuta Djegjeg vrtiéa Cvréak Virovitica od 15. prosinca 2022.g. (u
nastavku: Djecji vrti¢), Upravno vijee Djegjeg vrtica Cvrak Virovitica uz prethodnu
suglasnost Osnivata - KLASA:601-01/24-01/02, URBROJ:2189-1-04/2-24-6 od dana 09.
svibnja 2024. godine na svojoj 380. sjednici odrzanoj dana 16. svibnja 2024. godine donijelo
je

PRAVILNIK
O UPISU DJECE I OSTVARIVANJU PRAVA 1 OBVEZA KORISNIKA
USLUGA U DJECJEM VRTICU CVRCAK VIROVITICA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1. - -
(1) Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrtiéu Cvréak Virovitica (u nastavku teksta: pravilnik) ureduje se postupak upisa djece u
Djedji vrti¢ Cvréak Virovitica (u daljnjem tekstu: Djecji vrti€), ostvarivanje prednosti pri
upisu, razrada metodologije bodovanja prema kriterijima prednosti, popis obvezne
dokumentacije i dokumentacije kojom se dokazuju ¢injenice bitne za ostvarivanje prednosti
pri upisu, provedba inicijalnog razgovora s roditeljem/skrbnikom 1 djetetom, uloga i rad
Komisije za upis djece, sadrZzaj i nacin objave rezultata upisa, postupak upisa tijekom
pedagoske godine, nalin organizacije i ostvarivanja programa predSkolskog odgoja i
obrazovanja te ispis djece iz Djegjeg vrtica.
(2) Odredbe ovog pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnika
ili udomitelja djeteta (u daljnjem tekstu: roditelj).
(3) Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.
U Djeéjem vrti¢u ostvaruju se sljede¢i programi za djecu rane i predskolske dobi:

- redoviti program odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi
djece rane i predskolske dobi, koji su prilagodeni razvojnim potrebama djece te njihovim
moguénostima i sposobnostima

- program Katoli¢kog odgoja u predskolskim ustanovama

- program predskole

- program inkluzije djece s teSko¢ama u redovite skupine

- kraéi programi (rano u€enje stranih jezika i drugi programi umjetni¢kog, kulturnog,
vjerskog i sportskog sadrZaja)

- te ostali cjelodnevni i kra¢i programi verificirani od strane Ministarstva znanosti i
obrazovanja.

II. UPIS DJECE U PROGRAME DJECJEG VRTICA

Clanak 3.
(1) Upis djece u programe Djeéjeg vrti¢a provodi se prema planu upisa §to ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vije¢e Djecjeg vrtica Cvréak Virovitica.
(2) Plan upisa Djejeg vrtica za iduéu pedagosku godinu objavljuje se na mreznoj stranici
Djeéjeg vrtica i sadrzi:




- broj djece 3kolskih obveznika za predstojeéu $kolsku godinu (s naznakom broja djece
Skolskih obveznika s eventualnom odgodom upisa u osnovnu §kolu)

- broj djece upisane u postojece skupine

- broj djece koji se planira upisati u postojece i novoformirane skupine

- podatke o proSirenju postojecih kapaciteta.

(3) Ukoliko temeljem zaprimljenih zahtjeva Dje&ji vrti¢ nije u moguénosti realizirati plan
upisa, Djecji vrti¢ ¢e donijeti izmjene i/ili dopune plana upisa.

(4) Izmjene i/ili dopune plana upisa Djegji vrti¢ objavljuje na mreZnoj stranici Djedjeg vrti¢a.

Clanak 4.
U Djegji vrti¢ mogu se upisati djeca od navrSenih godinu dana Zivota do polaska u osnovnu
Skolu.

Clanak 5.
(1) Djegji vrti€ kao javne ovlasti obavlja upise djece u djedji vrti¢ i ispise iz dje&jeg vrtica s
vodenjem odgovaraju¢e dokumentacije. -
(2) Kada djecji vrti¢ u svezi s poslovima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka obavlja kao javne
ovlasti, odlu¢uje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili druge
fizicke ili pravne osobe, duZan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opéi
upravni postupak.

Clanak 6.
(1) Djegji vrti¢ je duZan sukladno svojim kapacitetima organizirati redovite programe ranog i
predskolskog odgoja za djecu s prebivalistem/boraviStem na podrudju grada Virovitice, te
osigurati ostvarivanje prednosti pri upisu u redovite programe na na¢in utvrden Zakonom o
predSkolskom odgoju i obrazovanju, odlukom osnivaéa i ovim pravilnikom.
(2) Kiriteriji za ostvarivanje prednosti pri upisu djece u Dje&ji vrti¢, utvrdeni su Odlukom o
naCinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djegji vrti¢ Cvréak Virovitica kojemu je
osniva¢ Grad Virovitica, a primjenjuju se sukladno metodologiji bodovanja na na¢in odreden
¢lankom 7. ovoga pravilnika.

Ostvarivanje prednosti pri upisu djece u programe Djedjeg vrti¢a

Clanak 7.

(1) Prednost pri upisu u redoviti program Djeéjeg vrtiéa imaju djeca koja do 1. travnja tekuée
godine navrse Cetiri godine Zivota.

(2) Nakon upisa djece iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ako Djegji vrti¢ ne moZe upisati svu
prijavljenu djecu, djeca se upisuju sukladno prednostima utvrdenim i taksativno navedenim u
¢lanku 3. Odluke o nafinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Dje&ji vrti¢ Cvréak
Virovitica kojemu je osniva¢ Grad Virovitica (,,Sluzbeni vjesnik Grada Virovitice* broj:5/23)
na nacin da prednost pri upisu ostvaruju metodologijom bodovanja prema sljedeéim
kriterijima prednosti:

KRITERIJ PREDNOSTI BROJ BODOVA

Djeca s prebivali§tem ili boravistem na 30
podrucju Grada Virovitice

Djeca oba zaposlena roditelja 10

Djeca samohranih roditelja 10

Djeca jednoroditeljskih obitelji 10

Djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu 7

uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima




Djeca s tesko¢ama u razvoju i kroniénim 6
bolestima koja imaju nalaz i misljenje
nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili
potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer teskoca u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom
oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno
propisu kojim se ureduje metodologija

vjestacenja

Djeca iz obitelji s troje ili vise djece 5
Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu 4
ili roditelja korisnika zajam&ene minimalne

naknade

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u 3
Hrvatski registar osoba s invaliditetom - -

Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 2

Clanak 8.
(1) Zbroj bodova ostvarenih prema pojedinanim kriterijima iz ¢lanka 7. ovoga pravilnika
predstavlja ukupan broj bodova za upis djeteta.
(2) Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po programima i dobnim
skupinama ostvaruje dijete s ostvarenim veéim brojem bodova.
(3) Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed prednosti pri upisu
utvrduje se prema kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Clanak 9.
(1) U skladu s planom upisa u Djegjem se vrti¢u svake godine vri Javna objava za upis djece
radi ostvarivanja programa ranog i predskolskog odgoja.
(2) Djegji vrti¢ u objavi upisa daje detaljne podatke o svim programima i broju djece koju
upisuje.
(3) Objava upisa se stavlja na mreZne stranice djegjeg vrtiéa i oglasnu plotu Dje&jeg vrtiéa.

Clanak 10.

(1) Zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ korisnik usluga podnosi Djedjem vrtiu za vrijeme
prijavnog roka.

(2) Izuzetno, u opravdanim slu¢ajevima, moZe se podnijeti obrazloZeni zahtjev za upis djeteta
izvan prijavnog roka, a opravdanost sludajeva po vlastitoj procjeni utvrduje ravnatelj Vrtica
(npr. nepostojanje druge adekvatne brige o djetetu u slutaju gubitka &lana obitelji, statusa
samohranog roditelja, djeteta s te§ko¢ama, zasnivanja radnog odnosa i sl.)

(3) Uz zahtjev iz stavka 1. ovoga ¢lanka korisnici usluga duzni su priloZiti:

- presliku rodnog lista djeteta ili izvatka iz matice rodenih ili potvrdu s podacima o
rodenju djeteta (bez obzira na datum izdavanja isprave) ili elektroni¢ki zapis iz
sustava e-Gradani

- presliku potvrde MUP-a o prijavi prebivali§ta/boravista djeteta ili elektronicki
zapis (uvjerenje) o aktivnom prebivali$tu/boravistu iz sluzbenih evidencija MUP-a
ili presliku osobne iskaznice djeteta; ukoliko se radi o djetetu osobe stranog
drzavljanina pod medunarodnom ili privremenom zastitom i odgovarajuéi
dokument kojim se dokazuje status osobe pod medunarodnom ili privremenom
zaStitom




preslik osobnih iskaznica oba roditelja (obostrane); ukoliko se radi o roditeljima
stranim drZavljanima pod medunarodnom ili privremenom zastitom i odgovarajuci
dokument kojim se dokazuje status osobe pod medunarodnom ili privremenom
zaStitom

potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu

preslik knjiZice cijepljenja

dokumentaciju kojom dokazuju ostvarivanje prednosti prema prioritetima iz ¢l. 7.

ovoga pravilnika.
(4) Upis u Djedji vrti¢ moZe se provoditi i elektronickim putem.

Clanak 11.

Roditelji djeteta obvezni su Djejem vrticu dostaviti dokaze o ¢injenicama bitnim za
ostvarivanje prednosti pri upisu:

za dijete koje do 1. travnja tekuce kalendarske godine navrSava Cetiri godine
Zivota: rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podacima o rodenju
djeteta ili elektroniCki zapis iz sustava e-Gradani

za dijete oba zaposlena roditelja: elektroni¢ke zapise (e-radne knjizice) ili potvrde
o podatcima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje, za roditelja zaposlenog u inozemstvu sluZbeni prijevod odgovarajuceg
dokumenta kojim se dokazuje ¢injenica postojanja ugovora o radu — ne starije od
30 dana od prvog dana pocetka roka za podnoSenje zahtjeva za upis

za dijete samohranog roditelja: dokaz o samohranosti: rodni list djeteta ili
elektronicki zapis iz sustava e-Gradani, smrtni list za preminulog roditelja ili
potvrda o nestanku roditelja

za dijete iz jednoroditeljske obitelji: presuda o razvodu braka ili dokaz da je
razvrgnuta izvanbraCna zajednica ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u
zajedni¢kom kucanstvu (odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje, izvje$ce o
provedenom postupku obveznog savjetovanja pri podru¢nom uredu Hrvatskog
zavoda za socijalni rad, dokaz da je u tijeku razvod braka i sl.)

za dijete roditelja invalida Domovinskog rata: rjeSenje o statusu invalida
Domovinskog rata

za dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smje$taja u udomiteljskoj
obitelji: rjeSenje odnosno potvrdu podruénog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni
rad

za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece: za svako dijete mlade od 18 godina rodni
list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podacima o rodenju djeteta ili
elektronicki zapis iz sustava e-Gradani

za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili su korisnici zajam¢ene
minimalne naknade: tjeSenje o pravu na doplatak za djecu ili rjeSenje nadleZnog
podru¢nog ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad o pravu na zajaméenu
minimalnu naknadu

za dijete osobe s invaliditetom upisane u Registar osoba s invaliditetom: potvrda o
upisu u Registar osoba s invaliditetom

za dijete s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima — nalaz i mi$ljenje
nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili
obiteljskog lije¢nika da je razmjer te$kocéa u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u
skladu s listom oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti, sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjeStacenja te svu drugu relevantnu dokumentaciju o
zdravstvenom statusu djeteta.




Odustanak od zahtjeva

Clanak 12.
(1) Roditelj odnosno skrbnik moZe odustati od zahtjeva.
(2) To moze napraviti izri¢ito, davanjem potpisane izjave volje da odustaje od zahtjeva, a
moZe odustati i preSutno, tj. da se iz njegovog ponaSanja moZe zakljuciti da je odustao od
zahtjeva (nepotpisivanje Ugovora o uslugama predskolskog odgoja najkasnije do 31.
kolovoza tekuce godine, ne donosenje potrebne dokumentacije i sl.).
(3) Tada se donosi rjeSenje o obustavi postupka.

Inicijalni razgovor

Clanak 13.
(1) Nakon podnosenja zahtjeva za upis djeteta u Djecji vrti¢, €lanovi Stru¢nog povjerenstva
(stru¢ni suradnici, zdravstvena voditeljica i ravnatelj) odreduju termin za inicijalni razgovor i
provode ga s roditeljem i djetetom, tijekom kojega provode opaZanje djetetova ponaSanja i
komuniciranja uz nazo¢nost roditelja.
(2) Na inicijalni razgovor obavezan je dolazak barem jednog roditelja s djetetom.
(3) Nedolazak roditelja i djeteta na zakazani termin inicijalnog razgovora, ako nije unaprijed
najavljen i opravdan, smatrat ¢e se odustajanjem roditelja od upisa u Djecji vrtié.
(4) Na inicijalni razgovor neée biti pozvani: ’
- roditelji ¢iji je =zahtjev za upis djeteta nepotpun (nepotpuna obavezna
dokumentacija) ili je zaprimljen izvan redovitog roka za predaju zahtjeva
- roditelji ¢ija djeca ne udovoljavaju uvjetima upisa (djeca koja do 31. kolovoza
tekuce kalendarske godine ne navr§avaju godinu dana Zivota).

Djeca s teSko¢ama u razvoju

Clanak14.
(1) Stru¢no povjerenstvo Djecjeg vrtic¢a, nakon provedenog inicijalnog razgovora i na temelju
dostavljene dokumentacije procjenjuje moguénost osiguravanja uvjeta za svako dijete s
teSko¢ama u razvoju, odnosno za svako dijete kod kojeg su na inicijalnom razgovoru uocena
razvojna odstupanja, izraduje pisano misljenje u dva primjerka s kojim upoznaje roditelje, od
kojih jedan primjerak ostaje u Dje¢jem vrticu, a jedan zadrZava roditelj.
(2) Roditelji djeteta s teSkocama u razvoju, odnosno djeteta kod kojeg je Strué¢no povjerenstvo
vrti¢a na inicijalnom razgovoru uocilo razvojna odstupanja, obavezni su odazvati se na poziv
Struénog povjerenstva vrti¢a radi upoznavanja s pisanim struénim misljenjem, odnosno
upoznavanja roditelja djeteta o postojanju uvjeta uklju¢ivanja djeteta u program Djecjeg
vrti¢a, ukoliko ga Djegji vrti¢ moZe ponuditi, a vode¢i se prije svega zaStitom zdravlja i
sigurnosti, odnosno najboljim interesom djeteta.
(3) Roditelj djeteta s teSkocama u razvoju, odnosno djeteta kod kojeg je Struéno povjerenstvo
vrtia na inicijalnom razgovoru uo¢io odredena razvojna odstupanja, obavezni su (ukoliko
predmetno nije priloZzeno pri predaji zahtjeva za upis djeteta) temeljem pisanog misljenja
Struénog povjerenstva vrti¢a istom dostaviti nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava
socijalne skrbi za dijete ukoliko je provedeno stru¢no-medicinsko vjestadenje ili ukoliko je
roditelj podnio zahtjev za vjestaenjem djeteta dokaz o podnesenom zahtjevu za vjeStacenjem
djeteta, te ukoliko po predmetnom roditelj ostvaruje neko od prava po osnovi rodiljnih i
roditeljskih potpora sukladno posebnim propisima (rjeSenje o ostvarivanju prava na: dopust za
njegu djeteta s teZim smetnjama u razvoju; rad u skratenom radnom vremenu; rad s
polovicom punog radnog vremena radi pojacane njege djeteta i dr.) dokaz o ostvarivanju tih
prava.




(4) Upis djeteta s teSkocama u razvoju, odnosno djeteta kod kojeg je Struéno povjerenstvo
vrtiéa na inicijalnom razgovoru uotio odredena razvojna odstupanja, provoditi ¢e se na
temelju dostavljene zdravstvene dokumentacije ili dokumentacije specijaliziranih ustanova,
pisanog misljenja struénog povjerenstva vrtiéa, moguénostima i potrebama djeteta, te
raspoloZivim kapacitetima Dje&jeg vrti¢a sukladno odredbama ¢lanaka 22. i 23. Drzavnog
pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe i uvjetima potrebitim za prihvat
djeteta.

(5) Stru¢no povjerenstvo vrtica nece prihvatiti zahtjev za upis djeteta u program Djecjeg
vrti¢a i/ili predloZiti za dijete drugi odgovaraju¢i posebni program, ukoliko na temelju
dostavljene dokumentacije (zdravstvene ili dokumentacije specijaliziranih ustanova o
specifi¢nim razvojnim/ili zdravstvenim potrebama djeteta) i inicijalnog razgovora s roditeljem
uz nazo¢nost djeteta, procijeni da se za djetetove potrebe ne mogu osigurati uvjeti u sklopu
programa Dje¢jeg vrti¢a za koji je roditelj predao zahtjev za upis djeteta.

Clanak 15. - -
(1) Temeljem procjene i pisanog misljenja Struénog povjerenstva vrti¢a za dijete s teSko¢ama
u razvoju, odnosno za dijete za koje je Struéno povjerenstvo vrti¢a na inicijalnom razgovoru
uocilo odredena razvojna odstupanja, dijete se obavezno ukljuduje u ospervacijski program u
trajanju od minimalno tri mjeseca.
(2) O duljini dnevnog, odnosno tjednog boravka djeteta u opservacijskom programu odluduje
stru¢no povjerenstvo vrticéa.
(3) Trajanje opservacijskog programa iz stavka 1. ovoga ¢lanka produZit ¢e se najdulje jo§ tri
mjeseca ukoliko je dijete u prethodnom razdoblju u programu boravilo manje od 60%
vremena.
(4) Nakon zavrSenog opservacijskog programa, Stru¢no povjerenstvo vrtiCa zajedno s
odgojiteljima odgojno-obrazovne skupine u koju je dijete uklju¢eno, odlutuje o potrebi za
individualiziranim  odgojno-obrazovnim  kurikulumom za dijete, o vremenskoj
strukturi/trajanju programa koji ¢e dijete dalje koristiti, sukladno njegovom razvojnom statusu
1 moguénostima, o potrebnoj prilagodbi i primjerenom fizi¢kom okruZenju za dijete (prostor,
oprema i sredstva).
(5) U individualiziranom odgojno-obrazovnom kurikulumu za dijete, nalazi se i plan podrike
za roditelje, te struCni suradnici i odgojitelji Dje¢jeg vrti€a duzni su upoznati roditelje sa
sadrZajem i na¢inom planiranja, provedbe i vrednovanja odgojno-obrazovnih ishoda za dijete.

Komisija za upis djece

Clanak 16.
(1) Postupak upisa djece u programe Djedjeg vrtia provodi Komisija za upis djece (u
nastavku teksta:Komisija) koju imenuje Odgojiteljsko vijece.
(2) Komisiju ¢ine: ravnatelj, struéni suradnici, zdravstveni voditelj te dva ¢&lana iz reda
odgojitelja Djecjeg vrtica.
(3) Komisijom predsjeda ravnatel;.
(4) Mandat Komisije traje dvije godine.
(5) Postupak osnivanja i konstituiranja Komisije provodi se na Odgojiteljskom vijeéu.
(6) Komisija radi na sjednicama, koje saziva ravnatelj.
(7) Sjednica se moZe odrzati ako je nazo¢na vecina ¢lanova Komisije.
(8) Komisija odlucuje veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova.
(9) Komisija odlu¢uje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju
rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima odnosno skrbnicima djece uz
nazocnost djeteta koji timski obavljaju ¢lanovi struéno-razvojne sluZbe, uz moguénost




konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za
odlucivanje.
(10) O radu Komisije vodi se zapisnik.

Clanak 17.

(1) Komisija iz ¢lapka 16. ovoga pravilnika po okon¢anju roka za podnoSenje zahtjeva za
prijam djeteta prema podnesenoj dokaznoj dokumentaciji i provedenom inicijalnom
razgovoru, sukladno ¢lanku 7. ovoga pravilnika utvrduje redoslijed i predlaze Listu prijema u
Djedji vrti¢ za tekucu godinu.
(2) Lista prijma sadrZi sljedece podatke:

1. redni broj redoslijeda djeteta,

2. inicijale djeteta te numericku Sifru koja ée se roditeljima dodijeliti prilikom predaje

zahtjeva za upis u vrti¢

3. broj ostvarenih bodova prema mjerilu bodovanja, te ukupan broj ostvarenih bodova,

4. mjesto i datum utvrdivanja Liste.
(3) Na Listi prijma ¢e se vidljivo oznaditi djeca koja su ostvarila pravo na prijam u Vrti¢, od
djece koja nisu ostvarila navedeno pravo.

Clanak 18.
(1) Na temelju Liste prijma, Upravno vije¢e donosi Odluku o upisu.
(2) Odluka o upisu objavljuje se na oglasnoj plo¢i Vrtica.

Clanak 19.

(1) Roditelj odnosno skrbnik nezadovoljan Odlukom o upisu moZe izjaviti Zalbu Upravnom
vije¢u u roku od 15 dana od dana oglaSavanja rezultata upisa.
(2) O zalbama rjesava Upravno vijece u roku od 15 dana od dana isteka roka za Zalbu.
(3) U radu Upravnog vijeca sudjeluje i predstavnik Komisije radi obrazloZenja Liste prijma
Upravnom vijecu, ali bez prava odlu¢ivanja.
(4) Upravno vijece po Zalbi mozZe:

- odbaciti Zalbu kao nepravodobnu, nedopustenu ili uloZzenu od neovlastene osobe

- odbiti Zalbu kao neosnovanu

- usvojiti Zalbu te donijeti odluku o upisu odnosno rasporedu djeteta.
(5) O svojoj odluci Upravno vijece izvjestava roditelja odnosno skrbnika djeteta.

Clanak 20.
(1) Ako Upravno vijece ne odbaci Zalbu ili ne zamjeni pobijano rjeSenje novim bez odgode ¢e
dostaviti spis drugostupanjskom tijelu — Upravnom odjelu za drustvene djelatnosti.
(2) Drugostupanjsko tijelo rjeSenje o zalbi mora donijeti i dostaviti stranci putem
prvostupanjskog tijela (Upravno vijece) $to je prije moguce, a najkasnije u roku od 60 dana od
dana predaje uredne Zalbe, ako zakonom nije propisan kraéi rok.
(3) Drugostupanjsko tijelo moZe Zalbu odbiti, rjeSenje ponistiti u cijelosti ili djelomi¢no ili ga
izmijeniti.
(4) Ponistavanjem se ponistavaju sve pravne posljedice koje je rjeSenje proizvelo.
(5) Protiv drugostupanjskog rjeSenja moZe se pokrenuti upravni spor.

Clanak 21.
Djeca upisana u Djeéji vrti¢ slijedom javne objave, odnosno donesenog rjeSenja zapo€inju
ostvarivati program od 1. rujna tekuce godine, ako drugadije nije utvrdeno odlukom osnivaa
ili Ugovorom Djecjeg vrti¢a s roditeljem odnosno skrbnikom djeteta.




Clanak 22.
(1) Roditelj, odnosno skrbnik duzan je zakljugiti Ugovor o uslugama predskolskog odgoja u
roku od mjesec dana od dana urednog predanog zahtjeva, a najkasnije do 31. kolovoza tekuée
godine.
(2) Ukoliko korisnik usluga iz stavka 1. ovoga ¢&lanka upiSe dijete u Vrtié u toku radne
godine, duZan je zakljuCiti Ugovor o uslugama predskolskog odgoja najkasnije do
dogovorenog dana za po&etak koriStenja usluga Vrtiéa.
(3) U slu€aju promjene zdravstvenog stanja ili razvojnih moguénosti djeteta ili temeljem
pisanog miSljenja ¢lanova stru¢nog tima i/ili nalaza specijalnih ustanova, Djedji vrti¢ zadrZava
pravo prilagoditi vremensko trajanje ugovora svih pet dana u tjednu ili sklopiti kombinirani
ugovor u kojemu su navedeni dani i vremensko trajanje boravka djeteta u Dje¢jem vrticu, dok
je preostale dane dijete ukljuteno u druge programe specijaliziranih ustanova.

Clanak 23. -
(1) Primljena djeca rasporeduju se u odgojne skupine u skladu s DrZavnim pedagoskim
standardima.

(2) Za djecu koja nisu primljena po oglasu zbog neispunjenja uvjeta starosti (navrenje
godinu dana Zivota s 31. kolovoza tekuce godine) utvrduje se Lista éekanja i mogu se primiti
tijekom godine sukladno prioritetima iz ¢lanka 7. ovoga pravilnika tek nakon upisa sve djece s
liste ¢ekanja koja su ostvarila sve propisane uvjete, ukoliko se oslobodi odgovarajuéi broj
mjesta u Vrti¢u ili ukoliko se organiziraju nove skupine.

(3) Odluku o prijmu djece iz stavka 2. ovoga ¢lanka, ukoliko se radi o otvaranju novih
skupina, donosi Komisija za prijam djece.

(4) Izuzetno, ravnatelj Vrtia donosi Odluku o prijmu djeteta, ukoliko se oslobodi
odgovarajuce mjesto u Vrticu:

- za dijete koje se nalazi na Listi ¢ekanja iz stavka 2. ovoga ¢lanka

- za dijete za koje se mimo oglasa podnese prijava tijekom godine, sukladno stavku 2.
¢lanka 12. ovoga pravilnika.

(5) Ravnatelj Vrti¢a donijet ¢e Odluku o upisu djeteta iz stavka 4. ovoga ¢lanka sukladno
prioritetima utvrdenim u ¢lanku 7. ovoga pravilnika.

(6) Na Odluke iz stavaka 3. i 4. ovoga ¢lanka moZe se podnijeti Zalba Upravnom vijeéu Vrtica
u roku od 15 dana od dana njenog primitka.

Clanak 24.
Korisnik usluga duzan je:

- u trenutku predaje zahtjeva dostaviti potvrdu nadleznog lijeénika o zdravstvenom
stanju djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slu¢aj promjena zdravlja nastalih nakon
sistematskog zdravstvenog pregleda

- predogiti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom
ostvarivanja programa

- pravovremeno izvjeStavati Dje¢ji vrtic o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Djecjim vrtiéem u postupcima izmjena programa

- za slu¢aj znaCajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoCi struéni tim Dje&jeg vrti¢a, obaviti potrebne pretrage i
pribaviti miSljenja nadleZnih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i
utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih
potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa
za drugu djecu




-obaviti intervju prije upisa koji vode zdravstveni voditelj, struéni suradnici i/ili
ravnatelj

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno izvijestiti
vrti¢ o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio

-ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijedenja dostaviti potvrdu
nadleZnog lije¢nika kojom se dozvoljava djetetu ponovni boravak u dje¢jem vrtiéu

-izvijestiti odgojitelja odgojne skupine u roku od 24 sata o razlogu izostanku djeteta

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim
vrti¢em u cilju pra¢enja razvoja i napredovanja djeteta

- izvijestiti Vrti¢ o svakoj promjeni podataka (broj telefona/mobitela, adrese i sl.)
najkasnije u roku od 15 dana od dana promjene

-najkasnije do 15-tog u mjesecu uplaéivati utvrden iznos sudjelovanja u naknadi cijene
programa u skladu s odlukom Osnivaca

-prijaviti Dje¢jem vrti¢u promjenu svih okolnosti koje utje€u na visinu sudjelovanja u
naknadi cijene programa

-izvijestiti pismeno Djedji vrti€ o ispisivanju djeteta iz Djecjeg vrti¢a najkasnije 15 dana
prije ispisivanja, odnosno raskida ugovora s tim da se ispis moZe najaviti s polovicom ili
krajem mjeseca zbog formiranja cijene, te podmiriti sve dospjele troSkove programa.

Clanak 25. ’
Djedji vrti¢ duZan je:

-organizirati rad s djecom u dje¢jim jaslicama i vrtiéu u skladu sa Zakonom o
predskolskom odgoju i obrazovanju, Drzavnim pedago$kim standardom, Programskim
usmjerenjem, Obiteljskim zakonom, Medunarodnom konvencijom o pravima djeteta te
ostalim propisima koji ureduju podrucje predskolskoj odgoja i obrazovanja te s potrebama
roditelja i socijalne sigurnosti djeteta

-suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

-osigurati redovno izvje$¢ivanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
Djec¢jim vrticem u skladu sa Zakonom i Statutom Djecjeg vrtica

-omoguditi za$titu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem prigovora,
odnosno zahtjeva Upravnom vije¢u Djecjeg vrtica

-upozoriti korisnike usluga da Djedji vrti¢ pridrZzava pravo na rasporedivanje djeteta iz
jednog u drugi objekt, te na posebno organiziranje programa za vrijeme srpnja i kolovoza, te u
drugim posebnim okolnostima u skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije rada
u zadovoljavanju utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja u Vrti¢u

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ mozZe, u slu¢aju znac¢ajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci struéni suradnici Vrti¢a, izmijeniti program i
uvjete ostvarivanja programa za dijete; s tim da postupak promjene programa pokreée
struéno-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i potreba djeteta te na temelju provedene
pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i miSljenja nadleZnih sluzbi, u
interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-
obrazovnog programa za drugu djecu

- upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moZe otkazati ostvarivanje programa za
dijete u slucaju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni
individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama djeteta

- u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta

-upozoriti korisnika usluga da Djecji vrti¢ moZe otkazati obveze u roku od 60 dana od
dana dospijeca obveze, te ako korisnik na drugi nacin prekrsi obveze ugovora ili opéeg akta
Djegjeg vrtica




-prilikom prelaska djeteta u drugi vrti¢ predati korisniku usluga propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugome vrtiéu

-primiti dijete koje prelazi iz drugog vrtiéa zbog preseljenja i drugih opravdanih razloga,
ukoliko ima slobodnih mjesta, a na temelju odluke Komisije iz ¢lanka 18.ovoga pravilnika.

III. UPISI I OSTVARIVANJE PRAVA NA DRUGE PROGRAME

Clanak 26.
Za svu djecu prijavljenu za Program predskole, Djedji vrtié Je duZan samostalno ili u suradnji
s drugim subjektima (nadleZna Ministarstva, nadleZna tijela Zupanije i Grada), a u skladu s
odlukom Osnivacda, organizirati ostvarivanje programa.

Clanak 27.
(1) Za ostvarivanje verificiranih kra¢ih programa i drugih programa prema sklonostima djece
upis se obavlja redoslijedom podnoSenja zahtjeva, s iim- da prvenstvo imaju djeca veée
uzrasne dobi.
(2) O ostvarivanju programa iz stavka 1. zakljuuje se poseban ugovor, kojim se regulira vrsta
i trajanje programa, te medusobna prava i obveze korisnika usluga i Djegjeg vrtiéa.

IV ISPIS DJETETA 1Z DJECJEG VRTICA

Clanak 28.
(1) Djecji vrtié ispisat ¢e dijete iz Djedjeg vrtiéa:

- temeljem podnesenog pisanog zahtjeva roditelja za ispis djeteta iz Dje&jeg vrtica
(podnesenog najkasnije 15 dana prije ispisa) i podmirenih svih nastalih troskova
do dana ispisa djeteta

- ukoliko je izostanak djeteta iz Djedjeg vrtica duzi od 45 dana, a roditelji nisu
pisanim putem obavijestili Djedji vrti¢ o razlozima izostanka

- ako roditelji tijekom ostvarivanja programa Dje¢jeg vrtiéa odbijaju kontinuirano
cijepiti dijete protiv zaraznih bolesti prema provedbenom Programu obaveznog
cijepljenja, a pritom nisu dostavili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lijeCnika da su djetetu utvrdene privremene ili trajne kontraindikacije za cijepljenje
protiv pojedinih zaraznih bolesti

- uslu¢aju znaCajnih promjena u zdravstvenom i razvojnom statusu djeteta, ako novi
socijalni i materijalni i individualizirani odgojno-obrazovni kurikulum ugroZavaju
zdravstveni status djeteta i nisu u skladu s razvojnim potrebama i moguénostima
djeteta

- ukoliko roditelji odbijaju suradnju i preporuke stru¢nog tima Dje&jeg vrti¢a, ne
Zele dostaviti relevantnu dokumentaciju specijaliziranih ustanova i poduzeti
aktivnosti koje su potrebne za zastitu zdravlja i poticanje razvojnim potreba djeteta
te stvaranja primjerenih uvjeta za boravak djeteta u Dje¢jem vrtiéu

- ako roditelji na drugi naCin krSe obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom
Djecjeg vrtica.

(2) Djecji vrti¢ moZe ispisati dijete iz Djecjeg vrtic¢a ako roditelji ne podmire nastale i dospjele
obveze placanja u roku od 60 dana od dana dospijeca obveze.

(3) Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatel;.

(4) Zahtjev za ispis djeteta roditelji mogu preuzeti s mreZne stranice ili u tajnidtvu Djegjeg
vrtiéa.
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V PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrsit ée se na nadin i u postupku kao i kod njegovog
donoSenja.
(2) Ovaj Pravilnik usvojen je kada ga nakon prethodne suglasnosti Osnivada prihvati Upravno
vijece natpolovi¢nom vecinom ukupnog broja svih ¢lanova Upravnog vijecéa.

Clanak 30.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Djecjeg
vrtiéa.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu Cvréak Virovitica (KLASA:601-02/23-
02/04, URBROJ:2189-40-2023-04) donesen na 350. sjednici Upravnog vije¢a Dje¢jeg vrtica
odrZanoj dana 4.5.2023. godine.

KLASA:601-02/24-02/01
URBROJ:2189-40-2024-01
Virovitica, 16. svibnja 2024. godine Predsjednica Upravnog vijeca

Marina Brodanac Jovanovic, d1p1 iur.
P
QZM /- Ol e T

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen
na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrtic¢a

Cvrc¢ak Virovitica dana

16. svibnja 2024, godine

Ravnateljica:
Mandalena Kopas
ooa s
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